
 

FAQ sulle procedure e i regolamenti del tirocinio per il Corso di laurea in Lingue per la 

comunicazione interculturale e d’impresa (LCII) 

1. In quale modalità si può svolgere il tirocinio LCII? Il tirocinio può essere svolto sia in 

presenza sia eventualmente a distanza, a seconda delle necessità del tirocinante e dell'ente 

ospitante. Tutte le attività devono comunque essere preventivamente concordate con il proprio 

tutor universitario. 

2. Quante ore di tirocinio sono previste e a quanti CFU corrispondono? Per entrambi i 

curriculum (Lingue per la comunicazione interculturale e Lingue per l’impresa) sono previste 150 

ore di attività, corrispondenti a 6 CFU. 

3. In quale anno di corso è previsto lo svolgimento del tirocinio? L'esperienza formativa del 

tirocinio è prevista al 3° anno del percorso di studi. 

4. Quali sono i settori lavorativi consigliati per lo stage? Le proposte si articolano 

principalmente nei settori del turismo, della cultura (case editrici, musei), delle imprese con 

contatti esteri, dell'ambito scolastico e del terzo settore per la mediazione culturale. 

5. Quali esami è consigliabile aver superato prima di iniziare? È fortemente sconsigliato iniziare 

il tirocinio prima di aver superato gli esami di lingua italiana, lingua e traduzione inglese I e 

lingua e traduzione I della seconda lingua. Questo serve a evitare difficoltà tecniche e valutazioni 

negative dall'ente ospitante. 

6. Cosa devo fare se la struttura che ho scelto non è nell'elenco "OFFERTE STAGE"? Se la 

struttura non è in elenco, è necessario contattare immediatamente il prof. Paolo Torriti e la 

dott.ssa Stefania Gherardi per ricevere istruzioni su come procedere. È comunque possibile 

proporre nuove strutture non ancora convenzionate, purché vengano approvate. 

7. Come posso verificare se un'organizzazione è già convenzionata? È possibile verificare in 

autonomia se l'ente è convenzionato con l'Università di Siena consultando lo specifico link 

indicato nelle linee guida. 

8. Chi è il mio/la mia tutor accademico/a di riferimento? Il/la tutor viene assegnato/a in base all’ 

iniziale del cognome: Devid Paolini (A-C), Letizia Cirillo (D-F), Alessio Ricci (G-M), Alessandra 

Carbone (N-Sd) e Gianluigi Negro (Se-Z). 
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9. Quali documenti devono essere attivi prima di iniziare l'attività? Prima di iniziare, è 

fondamentale assicurarsi che siano attivi sia la convenzione che il progetto formativo. Senza 

questi documenti non è garantita la copertura assicurativa necessaria. 

10. Entro quando devo inviare la lettera motivazionale al/la tutor? La lettera motivazionale 

deve essere inviata via email al/la tutor accademico/a almeno 2 settimane prima dell'inizio 

previsto del tirocinio. 

11. Cosa deve contenere la lettera motivazionale? La lettera, in formato Word, deve includere 

una breve descrizione della struttura e delle attività, il motivo della scelta e l'indicazione degli 

esami di lingua superati con le relative date. Deve inoltre seguire le formalità di una lettera 

standard (intestazione, oggetto, formule di apertura e chiusura). 

12. Come si attiva ufficialmente il progetto formativo online? Dopo il parere favorevole del/la 

tutor accademico/a, la struttura ospitante procede all'attivazione online del progetto con la 

collaborazione dello/a studente/ssa, seguendo la guida dettagliata alla procedura. 

13. È necessario seguire un corso sulla sicurezza? Sì, qualora l'ente ospitante lo richieda, lo/a 

studente/ssa deve compilare un apposito Google Form per accedere al corso base di 4 ore sulla 

piattaforma e-learning dell'Università. 

14. Cosa bisogna fare una volta terminate le ore di tirocinio? Per ottenere i CFU, è obbligatorio 

scrivere una relazione finale in formato elettronico. 

15. Qual è la scadenza per l'invio della relazione finale? La relazione deve essere inviata al/la 

tutor accademico/a come allegato via email non oltre un mese dalla fine del tirocinio. 

16. Quale documento deve costituire la prima pagina della relazione? Come prima pagina deve 

essere utilizzato il file denominato "Frontespizio relazione", compilato nelle parti di competenza 

dello/a studente/ssa e del/la tutor accademico/a. 

17. Quali altri documenti vanno caricati tramite Google Form a fine tirocinio? Oltre alla 

relazione finale, vanno caricati il modulo conteggio ore e il questionario di valutazione finale a 

cura del/la tutor del soggetto ospitante. 

18. Dove si scarica il questionario di valutazione del tutor aziendale? Il questionario è 

scaricabile in formato PDF direttamente dalla propria pagina personale sul portale AlmaLaurea. 
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19. In quale formato devono essere salvati e inviati i documenti finali? Tutti i documenti 

richiesti devono essere tassativamente salvati e inviati nel formato PDF/A. È possibile utilizzare 

applicativi online per verificare o convertire i file in questo formato specifico. 
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